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Kurum Personel E maillerini Agma is Akisi

BiRiMI Bilgi islem Daire Baskanhg
i$ AKIS SORUMLULARI B.i.D.B. Mail Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler
iS AKIS TOPLAM SURE 1 Gln

i$ AKIS TANIMI

Yeni Baslayan idari ve akademik peronelin kurum E-Postalarini agmak.

i$ AKIS GIRDILERI
» Kisisel E-Posta istek Formu

i$ AKIS CIKTILARI
=  E-posta olusturulmasi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

= 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu
= Tarsus Universitesi Bilgi islem Daire Baskanlig1 Yonergesi

iS AKIS ADIMLARI
= Universitemize yeni baslayan akademik ve idari personel, B.i.D.B. web sayfasi formlar bélimiinden

indirdigi kisisel E-posta istek formunu doldurarak islak imzali sekilde Bilgi islem Daire Bagkanligi’'na verir.
* B.i.D.B. ilgili personel Forma istinaden E-posta agar.

PERFORMANS GOSTERGELERI
= Sdresiicinde ve hatasiz tamamlanan E-Posta islemleri

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

B.i.D.B Bigi islem Daire Bagkanligi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Celalettin RUZGAR

Teknisyen

ONAYLAYAN

Ogr.Gor.Veli YILDIZ
Daire Bagkani V.

G

Personelin Kisisel E-Posta istek Formu ile

‘Personel Incelemesi.

Basvuruda Bulunmasi
Talepte
Bulunan
Personel

o B.1.D.B. llgili personelin Formun
= B.LD:B. /lig Esaslara Uygun Olup Olmadgi

Personelin Kisisel E-
Postasi Agillir.

B.D.Blgilic
Personel|
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